Von Menschen bewegt. Bewegen Sie mut:

Wir suchen Sie
als Sachbearbeiter wm/a)

im Bereich Personal (vorerst befristet)
unter anderem als Elternzeitvertretung in Vollzeit zum nachstmdglichen Termin.

lhre Aufgaben:

® Lohn- und Gehaltsabrechnung einschlieflich der steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Beurteilung von
abrechnungsrelevanten Sachverhalten

e Erfassung und Priifung von abrechnungsrelevanten Daten, Bearbeitung von u.a. Uberstunden - und

Urlaubsvergiitung sowie Ausstellung von Verdienst- und Abrechnungsbescheinigungen

Erstellung von Arbeits-, Ausbildungs-, Altersteilzeitvertragen sowie Vertragserganzungen

Erstellung von Verdienstmitteilungen und Pramienschreiben

Erstellung von Betriebsratsanhérungen

Vorbereitung disziplinarischer personeller Manahmen

Anlegen und Fuhren digitaler Personalakten

Beratung der Mitarbeiter, Fihrungskréfte und der Betriebsréate bei abrechnungsrelevanten Fragen

Ansprechpartner fur Mitarbeiter in personellen Angelegenheiten

Unterstilitzung beim Betrieblichen Eingliederungsmanagement — BEM

Unsere Anforderungen:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise zusétzlich Weiterbildung zum
Personalfachkaufmann/-kauffrau (w/m/d) oder Studium der Betriebswirtschaftslehre mit Schwerpunkt Personal

e Mehrjahrige Berufserfahrung in einer nachweisbar vergleichbaren Position sowie fundierte Kenntnisse im Arbeits-,
Sozialversicherung- und Lohnsteuerrecht sowie sichere Anwenderkenntnisse in den géangigen MS Office Programmen

e Idealerweise Erfahrungen entweder mit dem Abrechnungssystem Paisy und/oder SAP und die Bereitschaft sich in
neue digitale Assistenzsysteme einzuarbeiten

e Analytische Fahigkeiten sowie eine selbststéandige und prazise Arbeitsweise, ausgepragte Serviceorientierung
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Wir freuen uns auf lhre aussageféhige Bewerbung. E E

EVAG Emder Verkehrs und Automotive Gesellschaft mbH
Personalabteilung Frau Marlene Baumann - Schweckendieckplatz 1 - 26721 Emden
Telefon: 0 49 21 - 895-0 - marlene.baumann@evag.com E g



